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关于成立张店区统计局档案工作领导小组的通知

各科室、队、办：

为切实加强局机关档案工作管理，促进档案工作标准化、

规范化、科学化，更好地为统计各项工作服务，根据《中华

人民共和国档案法》，结合我局实际，经研究决定，成立张

店区统计局档案工作领导小组及其办公室，并专兼职档案管

理人员，名单如下：

组长：钱军

副组长：金刚、王晓冉、高久传

成员：王永宝、吴会中、曹鹏、焦锦平、任永霞、王建

新、牛嘉琳、韩薇、马玉洁、兰志强

领导小组主要职责：负责贯彻落实《中华人民共和国档



案法》及中央、省、市档案局有关文件精神，领导局机关档

案管理工作，指导制定档案管理工作规章制度，定期召开档

案管理工作会议，分析档案工作形势，研究解决档案管理工

作中的重大问题。

领导小组设档案管理办公室，办公室设在局办公室，负

责档案管理日常工作，履行综合档案室职能。韩薇同志任办

公室主任，各科室、队、办分别指定一名人员为兼职档案人

员。
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