    本年报是根据《张店区人民政府办公室关于做好2011年政府信息公开工作报告编制工作的通知》要求，编制的2011年度政府信息公开工作年度报告。全文包括行政机关主动公开政府信息的情况、依申请公开政府信息和不予公开政府信息的情况、政府信息公开的收费及减免情况、因政府信息公开申请行政复议、提起行政诉讼的情况、政府信息公开工作存在的主要问题及改进情况、其他需要报告的事项。
[bookmark: _GoBack]    我办政府信息公开工作始终坚持以服务企业，服务人民群众为宗旨，以全力打造透明部门、法制部门、服务部门为目标，及时规范开展建设政府信息公开工作，各项工作取得了一定成效。本年度政府信息公开工作指定专职人员总数3人，其中全职人员数1人，兼职人员数2人。现将我办2011年度政府信息公开工作总结如下：
一、主动公开政府信息情况
     （一）主动公开政府信息的主要类别：1、机构职能2、政策法规3、规划计划。
     （二）信息公开的形式：1、政府信息公开主要采取政府网站网上公开形式。2、通过报纸、广播、电视等公共媒体主动公开政府信息。
二、依申请公开政府信息和不予公开政府信息的情况
除主动公开的政府信息外，公民、法人或者其他组织可以根据自身生产、生活、科研等特殊需要，向我办申请获取相关政府信息。
我办政府信息公开申请受理机构负责受理公民、法人或者其他组织向本机关提出的政府信息公开申请。
三、政府信息公开的收费及减免情况
无。
四、因政府信息公开申请行政复议、提起诉讼的情况
无。
五、 政府信息公开工作存在的主要问题和改进情况
我办2011年度政府信息公开存在的主要问题：1、我办政府信息公开申请受理以及答复的实践数量偏少。2、信息公开的内容有待进一步完善。
改进措施：1、统一认识，努力规范工作流程。进一步梳理我办所掌握的政府信息，及时提供，确保政府信息公开工作能按照既定的工作流程有效运作，公众能够方便查询。2、进一步提高群众的认知度和认可度。继续及时、准确公布我办的各项信息，方便群众了解我办工作动态；向实践工作成功有效的政府职能部门学习取经，结合我办工作实际情况，不断提高工作水平。
六、其他需要报告的事项
无。
二〇一二年二月一日


